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Guatemala 28 de febrero de 2020
Informe nimero 02

Licenciado

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De manera atenta y cordial me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle el informe de
actividades mensuales realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
niamero 311-2020 aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 8-2020 por Servicios
Técnicos, correspondiente al mes de febrero de 2020 y para el cobro de mis honorarios
presento factura serie A nimero 86.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo en el desarrollo y aplicacién de normas en materia presupuestaria en la
Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
Natural.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién, control y desarrollo de
mejoras a los procesos de ejecucidon presupuestaria en la Delegacién de Recursos
Humanos de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural.

Brindar apoyo en las programaciones y reprogramaciones en la asignacién de recursos
financieros en la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccion General de

Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en el desarrollo de la ejecucién presupuestaria en la Delegaciéon de Recursos
Humanos de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en la elaboracién de matrices de control presupuestario al Departamento de

- Compras en la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Patrimonio

Cultural y Natural.
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RESULTADOS OBTENIDOS

Se brindé apoyo en la programacién inicial de puestos de los renglones 011, 021, 029 y
031 de todo el personal de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Se apoyd a la delegacién de Recursos Humanos con la proyeccién de presupuesto para
las contrataciones del ejercicio fiscal 2020.

Se apoyd en la revision de documentos y solicitudes que fueron emitidos por la
Direccién Administrativa y Financiera correspondientes a presupuesto de del grupo de
gasto “O"

Se brindé informacién a los diferentes centros de costos en temas relacionados a
proyecciones de gasto del grupo “0”.

Se brindé apoyo en la solicitud de avales de cuota de compromiso y devengado para
todos los renglones del grupo de gasto “0”.

Se apoyd en la organizacién del archivo de documentos ingresados y egresados en la
Delegacién de Recursos Humanos en temas presupuestarios y financieros.

Se Brind6 apoyo y acompainamiento en la logistica de programacién de puestos de los
renglones del grupo de gasto “0”.

Se brindo apoyo en brindar informacién solicitada por el personal de la Direccién de
Patrimonio Cultural y Natural con respecto a pagos salariales.
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